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                    óvodavezető     
A személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló 1992. évi LXIII. törvény

A törvény célja annak biztosítása, hogy – ha e törvényben meghatározott jogszabály kivételt nem tesz - személyes adatával mindenki maga rendelkezzen, és a közérdekű adatokat mindenki megismerhesse.

A törvény hatálya a Magyar Köztársaság területén folytatott minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozásra kiterjed, amely természetes személy adataira vonatkozik, valamint, amely közérdekű adatok vagy közérdekből nyilvános adatot tartalmaz.

Közérdekű adat: az állami vagy helyi önkormányzati feladatot valamilyen jogszabályban meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében, valamint a tevékenységre vonatkozó a személyes adat fogalma alá nem eső, bármilyen módon, vagy formában rögzített információ, vagy ismeret.

Közérdekű adatok nyilvánossága

Az intézmény a feladatkörébe tartozó ügyekben köteles elősegíteni és biztosítani a közvélemény pontos és gyors tájékoztatását.

A közvélemény megfelelő tájékoztatása érdelében rendszeres közzététellel, illetve egyéb módon hozzáférhetővé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Az adatokat közérthető formában és az igénylő által kívánt technikai eszközzel, illetve módon kell az igénylő számára átadásra előkészíteni.

Az adatigénylő jellemzően a következő formában kérheti az adatokat:

· Betekintés

· Másolatkérés

A másolatot az igénylő kérheti:

· Papír alapon

· Számítástechnikai adathordozón (floppy-n, CD-n)

· Elektronikus levélben

Az intézmény kizárólag a másolat készítéséért állapíthat meg költségtérítést.

A költségtérítés összege legfeljebb a másolat elkészítésével kapcsolatban felmerült költség mértékéig terjedhet, melynek összegét az igénylő kérésére előre közölni kell.

A 217/1998. ( XII.30.) korm. rendelet az államháztartás működési rendjéről XVI/A fejezete: az államháztartással összefüggő közérdekű adatok kérelemre történő szolgáltatása kapcsán intézményünkben az alábbiakra terjed ki az adat és információs szolgáltatás:

· Törzskönyvi és adminisztratív jellegű nyilvántartásokba történő bejegyzéshez

· Költségvetési tervezéshez

· Költségvetési előirányzatok éven belüli teljesítésének, illetve felhasználásának ütemezéséhez

· Pénzellátáshoz

· Költségvetési beszámoláshoz

· Statisztikai adatgyűjtéshez

Adatfelelős: Költségvetési szerv (óvoda)

Adatközlő:   Polgármesteri Hivatal

Közzététel módja: Adatközlő honlapján

A 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet  „a nevelési oktatási intézmények működési rendjéről” alapján intézményünkben a dokumentumok nyilvánossága az alábbiakra terjed ki:

· Szervezeti és Működési Szabályzat

· Az óvoda helyi nevelési programja

· Intézményi minőségirányítási program

· Házirend

Önköltség számítás tárgya: közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítése

Kalkulációs egység: gépóra

Kalkulációs séma: az önköltség számítás tárgyára vonatkozóan a közvetlen önköltséget (bekerülési) tartalmazza.

Kalkulációs séma költségtartalma

Önköltség számítás a közérdekű adatok kérelemre történő szolgáltatás térítési díjának megállapításához:
· A kért adatok előállításával kapcsolatos munkaidő ráfordítás értékének megállapítása
Az adatok kigyűjtését a kérelmező igénye szerint meghatározott szempontok szerint kell kigyűjteni és rendszerezni. Mivel előre nem határozható meg, hogy a kért adatok előállítását kik fogják végezni, ezért az adott szervezeti egység egy órára jutó munkakörre vonatkozó átlagos bérfelhasználását kell kiszámítani.

1 órára jutó adott munkakör átlagos személyi juttatásainak

           És munkaadókat terhelő járulékainak összege
1 órára jutó adott munkakör személyi jellegű kiadása

· A kért adatok eszközráfordítás értékének meghatározása ( az adatszolgáltatással felmerülő adathordozók bekerülési értéke( CD, DVD,floppy, papír)

A számítógép használati idejére (gépóra) jutó arányos értékcsökkenési leírás abban az esetben, ha számítógépen történik az adatok összeállítása.

Egyéb figyelembe vehető közvetlen költség

· Másolási díj

Személyi juttatás és munkaadókat terhelő járulékainak kiadásai

Kalkulációs egységre elszámolandó munkaóra értéke

Dologi kiadások vonatkozásában irodaszer, nyomtatvány, karbantartási anyag    

 ( papír, festék), gépjavítás az üzemeltetéssel, működtetéssel kapcsolatban.

Fénymásoló értékcsökkenési leírás az elszámolt összegből a kalkulációs egységre jutó összeg (gépóra).

Az önköltségszámítás módszere

A szolgáltatás térítési díját előkalkuláció módszerével kell megállapítani, a kérelem beadását követően a rendelkezésre álló, a szolgáltatáshoz ténylegesen kapcsolódó igénynek megfelelően.

Záradék:

Jelen szabályzat előírásait 2009. január 2-tól kezdődően kell alkalmazni, egyidejűleg az előző szabályzat hatályát veszti. A szabályzat kiterjed az önállóan és a részben önállóan gazdálkodó költségvetési szervekre.

Debrecen,2009. november 03.

                                                                                       Tóthné Tímár Katalin

                                                                 óvodavezető
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